GEMEINDE MUGGENDORF
2763 Muggendorf, HauptstralRe 1

Tel. 02632/74330, Fax DW 4

e-mail: gemeinde@muggendorf.gv.at
Homepage: www.muggendorf.gv.at

STELLENAUSSCHREIBUNG

Bei der Gemeinde Muggendorf wird die Stelle

einer(s) Verwaltungsbediensteten der allgemeinen Verwaltung (20
Wochenstunden)

zur Besetzung ausgeschrieben. .

Das Aufgabengebiet gliedert sich in:
Allgemeine Verwaltungsaufgaben und organisatorische Tatigkeiten
- Burgerservice, Meldewesen, Terminverwaltung, Betreuung der Homepage
sowie der Social-Media-Plattformen, Gestaltung der Gemeindezeitung

Anforderungsprofil:

Osterreichische StaatsbUrgerschaft oder unbeschrankter Zugang zum
Osterreichischen Arbeitsmarkt, abgeleisteter Prasenz- oder Zivildienst,
FUhrerschein B, abgeschlossene kaufmannische Schulbildung, Deutsch-
Kenntnisse in Wort und Schrift, sicherere Umgang mit MS-Office (Word, Excel,
Outlook), Flexibilitat und Kreativitat, Koomnmunikationsfreudigkeit und
Teamfahigkeit, Eigenstandigkeit, Belastbarkeit, Bereitschaft fur Mehrleistung und
Weiterbildung, Verpflichtung zur Ablegung der Gemeindedienstprufung

Aufnahmeerfordernis/ Vorzulegende Unterlagen:

Lebenslauf, Staatsburgerschaftsnachweis, Geburtsurkunde, Zeugnisse, Aus- und
Fortbildungsnachweise, Nachweis oﬁentllcherTatlgkelt Dienstzeugnisse
vorangegangener Dienstverhaltnisse

Die Anstellung erfolgt ab 3. Juni 2025 mit einer 6-monatigen Befristung
(Dienstzeiten: Dienstag 8 Std., Donnerstag 8 Std. und Freitag 4 Std). Danach ist
eine Ubernahme in ein unbefristetes Dienstverhaltnis méglich.

Die Einstufung/Entlohnung erfolgt nach den Bestimmungen des NO Gemeinde-
bedienstetengesetzes 2025 (NO GBedG 2025 i.d.g.F). Die Anstellung erfolgt im
Verwendungszweig Verwaltungsdienst V 1.

Schriftliche Bewerbungen mit Lebenslauf und Darstellung der bisherigen
Berufslaufbahn sind bis spéatestens 18. April 2025 unter Anschluss der o.a.
Unterlagen beim Gemeindeamt der Gemeinde Muggendorf, HauptstraBe 1, 2763
Muggendorf odg p@ﬂ@}‘gaﬂ gemeinde@muggendorf.gv.at einzubringen.

Die BlUrgermeisterin -
ca fll H/ﬁa Wy

é}illsabeth Hollinger:

* Diese Ausschreibung ist geschlechtsneutral und gilt sowohl fur mannliche wie weibliche Bewerber

Angeschlagen am: 14. Méarz 2025
Abgenommen am: 22. April 2025




